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I N S T R U K C I J A

Kuldīgā
Apstiprināts ar 

2014.gada 25.februāra

 rīkojumu Nr.1-8/12.

Instrukcija par svešu personu 

uzturēšanos skolā

1. Instrukcija nosaka svešu personu uzturēšanās kārtību PIKC Kuldīgas Tehnoloģiju un tūrisma tehnikumā (turpmāk KTTT) Liepājas iela 31, 33, Smilšu ielā 9, L.PAEGLES ielā 15., 8, Kuldīgā, lai nodrošinātu audzēkņu un darbinieku drošību.
2. Par svešām personām uzskatāmas visas tās personas, kuras nestrādā vai nemācās mūsu skolā:

1.1. vietējie iedzīvotāji, skolotāju paziņas, radi;

1.2. audzēkņu vecāki vai aizbildņi;

1.3. ārzemnieki, tūristi, u.c.

3. Svešu personu ierašanos un uzturēšanās laiku, iemeslu skolā (t.i. teritorijā un visās skolas ēkās, darbnīcās, mācību korpusos, skolas dienesta viesnīcā) noskaidro KTTT direktore, vietnieki vai  direktores nozīmētā persona.

4. Nepieciešamības gadījumā svešu personu uzturēšanos un ierašanos KTTT vadība saskaņo ar vietējo pašvaldību, uzrādot visus nepieciešamos dokumentus.

5. Vajadzību vai nepieciešamību par svešas personas ierašanos  skolotāji, audzēkņi un pārējie darbinieki savlaicīgi saskaņo ar KTTT direktori vai viņa nozīmētu personu, saņemot atļauju vai aizliegumu. KTTT direktore var pieprasīt paskaidrojumu par svešās personas darbību, ierašanās mērķiem, darba saturu KTTT, mērķauditoriju u.c.

6. Pienākumi un tiesības skolas atbildīgam darbiniekam par svešām personām:
6.1. KTTT dežuranta vai komendanta, direktores vietnieku pienākumos ietilpst: 
 6.1.1. uzklausīt, noskaidrot svešās personas vārdu, uzvārdu, vajadzību, kāpēc ieradies - aicināts; komandēts; sakarā ar dienesta pienākumu pildīšanu; vēlas satikt kādu konkrētu skolotāju, citu skolas darbinieku vai audzēkni; citi (neparedzēti gadījumi)… .
    6.1.2. Nepieciešamības gadījumā prasīt, uzrādīt personas dokumentus, komandējumu, uzaicinājumu, u.c.

    6.1.3. Sarežģījumu un citu nenoskaidrojamu jautājumu gadījumā jādodas ar svešo personu pie KTTT vadības vai valsts drošības iestādē ar ziņojumu (mutiski vai rakstiski).

   6.2. Personām, kuras ierašanās iemeslu paskaidro un tas ir atrisināms, dežurants vai komendants sniedz vajadzīgo informāciju, atbild uz jautājumiem, palīdz sameklēt vajadzīgo personu.

   6.3. Ja svešā persona neievēro vajadzīgās uzvedības normas vai nesniedz pieprasīto informāciju, kura nepieciešama audzēkņu drošībai, sarunā ar dežurantu/komendantu vai administrāciju  vai ir iereibušā stāvoklī, dežuranta/komendanta vai administrācijas tiesības un pienākums palūgt šo personu nekavējoties atstāt skolas telpas. 

7. Aizliegts

7.1. Stundu laikā (uz svešās personas pieprasījuma) izsaukt no mācību stundas vai praktiskās mācības stundām audzēkņus un skolotājus, ja svešā persona nav tuvinieki vai valsts pārvaldes darbinieki

7.2. Svešām personām uzturēties instrukcijā norādīto KTTT īpašumu telpās, ja personas nav audzēkņu vecāki vai darbinieku tuvinieki.

7.3. Jebkurā diennakts laikā aizliegts ienākt skolas telpās dažāda veida preču izplatītājiem un tirgot preci.
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