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1. Ieraksti tekstā trūkstošos vārdus:

Dokumentu juridiskā spēka likumā ir teikts, ka dokuments _______________________________________, ko rada jebkurš publisko vai privāto tiesību subjekts (piemēram, valsts vai pašvaldības institūcija, privāto tiesību juridiskā persona, fizisko vai juridisko personu apvienība, notārs, tiesu izpildītājs) (turpmāk — organizācija) vai fiziskā persona.

2. Ieraksti tekstā trūkstošos vārdus:

Dokumentu izstrādā tā, lai visu tā glabāšanas laiku nodrošinātu dokumenta __________________________ un ______________________________________, kā arī iespēju radīt dokumenta atvasinājumu”. 
3. Ieraksti tekstā trūkstošos vārdus:
Dokumenta juridiskais spēks nodrošina iespēju izmantot attiecīgo dokumentu tiesību īstenošanai vai likumisko interešu aizstāvībai. Dokuments, kuram _______ juridiska spēka, citām organizācijām un fiziskajām personām ________________, bet ir saistošs šā dokumenta autoram. 

4. Normatīvais akts, kas nosaka kā noformējami un izstrādājami dokumenti LR ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
5. Kam jāievēro  ceturtajā  punktā minētajā normatīvajā aktā ietvertās normas, izstrādājot un  noformējot dokumentus: 1. ____________________; 2. ________________________________
6. Dokumenta svarīgākās pamatfunkcijas: ___________________________________________ 

7. Dokumentu izstrādājot jāievēro (atzīmēt pareizās atbildes) :
	Organizācija izstrādājot, izdodot, pieņemot un amatpersona parakstot, apstiprinot, saskaņojot, apliecinot dokumentus ievēro tiesību aktos noteiktās:
	Fiziska persona ievēro:

	· pilnvaras

· dokumentu izstrādāšanas, izdošanas , pieņemšanas, apliecināšanas , reģistrācijas prasības

· pilnvaras – tiesībspēja, rīcībspēja

· dokumentu izstrādāšanas,  reģistrācijas prasības
	· pilnvaras

· dokumentu izstrādāšanas, izdošanas , pieņemšanas, apliecināšanas , reģistrācijas prasības

· pilnvaras – tiesībspēja, rīcībspēja

· dokumentu izstrādāšanas,  reģistrācijas prasības


