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LATVIJAS REPUBLIKA

IZGLĪTĪBAS UN ZINĀTNES MINISTRIJA
PROFESIONĀLĀS IZGLĪTĪBAS KOMPETENCES CENTRS
KULDĪGAS TEHNOLOĢIJU UN TŪRISMA TEHNIKUMS

Reģ. Nr.90000035711, Liepājas iela 31, Kuldīga, Kuldīgas novads, LV-3301,

 tālr. 63322570, tālr./fakss 63324082, e-pasts: kuldigasttt@pcabc.lv

_______________________________________________________________________
K Ā R T Ī B A

Kuldīgā

IEKŠĒJĀS KĀRTĪBAS NOTEIKUMI NODARBINĀTO PERSONU  IZGLĪTĪBAI
31.08.2021,                      


                                           Nr.1 – 8/99
                                                Izdots saskaņā ar Profesionālās Izglītības likuma 25.- 30.pantu;

                                                         MK 15.07.2016. not. Nr.474 “darbības programmas “Izaugsme un      

                                                         nodarbinātība”8.4.1. specifiskā atbalsta mērķa “Pilnveidot nodarbināto  

                                                        personu profesionālo kompetenci”īstenošana snoteikumi”
I   Vispārīgie jautājumi

1. Kuldīgas Tehnoloģiju un tūrisma tehnikums (turpmāk tekstā – tehnikums) ir valsts dibināta izglītības iestāde profesionālās izglītības programmu īstenošanai. 

2. Tehnikuma darbības tiesiskais pamats ir Izglītības likums, Profesionālās izglītības 

likums, citi likumi un normatīvie akti, kā arī Tehnikuma nolikums. 

3. Tehnikums ir juridiska persona, tai ir sava simbolika, konti Valsts kasē. Tehnikums ir

tiesīga lietot zīmogu ar Latvijas Republikas papildinātā mazā ģerboņa attēlu atbilstoši likumam "Par Latvijas valsts ģerboni."

4. Tehnikuma juridiskā adrese: Liepājas iela 31, Kuldīga, Kuldīgas novads, LV-3301.
Pieaugušo izglītības īstenošana notiek saskaņā ar Valsts izglītības attīstības aģentūras (turpmāk- VIAA) 03.07.2017. noteikumiem Nr.1.-41.2/2 “Eiropas Sociālā fonda projekta Nr.8.4.1.0/16/I/001 “Nodarbināto personu profesionālās kompetences pilnveide”sadarbības partneru-izglītības iestāžu atlases nolikums”; ESF projektu 8.4.1. specifiskā atbalsta mērķa “Pilnveidot nodarbināto   personu profesionālo kompetenci” (turpmāk tekstā – projekts), pamatojoties uz 29.09.2017.noslēgtu sadarbības līgumu Nr.6.-2.3.3/97 (turpmāk tekstā – līgusm)starp tehnikumu un VIAA.

                                                      II  Personu uzņemšana 

     5. Personu uzņemšana notiek saskaņā ar   projektu, līgumu un atbilstošās programmas noteiktajām prasībām par iepriekšējo izglītību , pieredzi, prasmēm, priekšzināšanām .

     6.Persona dokumentus mācībām noteiktajā programmā iesniedz tehnikuma informācijas centrā līdz VIAA noteiktajam datumam VIAA mājaslapā www.viaa.esf.gov.lv un noslēdz mācību līgumu.
    7. Tehnikuma darbinieks personu – turpmāk – izglītojamais – reģistrē lietu nomenklatūrā noteiktā reģistrācijas žurnālā un iekārto izglītojamā personas dokumentu lietu un reģistrē mācību līgumu tam paredzētajā žurnālā .
      8. Izglītojamais ar tehnikuma direktores rīkojumu tiek uzņemts un ieskaitīts noteiktajā izglītība sprogrammā.

                                        III Personu izglītības process

    9. Izglītojamā sekmes, nodarbību apmeklējums un mācību programmas apguves procesa izklāsts tiek dokumentēts katrai programmai atsevišķā  sekmju žurnālā.

9.1. izglītojamā izglītības programmas apguves mācību sasniegumus vērtē ar formatīviem vērtējumiem.

9.2. izglītības programmas noslēguma pārbaudījumi tiek vērtēti ar summatīvo vērtējumu ( 10 ballu skalā).

   10. Izglītojamam ir jāapgūst  100% mācību programma, pieļaujot  10% mācību kavējumus no visa mācību apjoma bez attaisnojošu dokumentu iesniegšanas. Nokavēto mācību programmu izglītojamais apgūst patstāvīgi. Mācību kavējumi, kas ir vairāk par 10%, bet nepārsniedz 50% tiek attaisnoti tikai ar ārsta izsniegtu darbnespējas dokumentu, par kuru izglītojamais nekavējoties informē projekta koordinatori tehnikumā.

  11. Tehnikuma direktore  ar rīkojumu nosaka projekta koordinatori, kas administrē projekta visu mācību procesu un nodrošina mācību programmas apguvi un mācību materiālus pilnā apmērā saskaņā ar mācību programmu,t.sk. bezmaksas interneta diennakts  pieeju tehnikumā programmas apguves laikā, izglītojamam pašam personīgi nodrošinot rakstāmpiederumus, pierakstu papīru u.c. programmā nepieciešamos kancelejas piederumus.
 12. Izglītojamais mācību nodarbību laikā var izmantot tehnikuma noteikumus studentiem  mācību ēdnīcā, uzrādot personu apliecinošu dokumentu.

 13. Izglītojamais mācību programmas laikā var izmantot tehnikuma dienesta viesnīcu saskaņā ar 16.08. 2017.MK not.Nr.484 “Izglītība sun zinātnes ministrijas padotībā esošo  izglītība siestāžu sniegto pakalpojumu cenrādis”.

 14. Izglītības procesa nodarbību grafiks ir izvietots mācību norises vietā un tehnikuma galvenajā ēkā Liepājas ielā 31, Kuldīgā, 1.stāvā  mācību informācijas stendā, kā arī e-vidē. 

                                        IV  Personu pienākumi

14. Uz nodarbībām ierasties 10 minūtes pirms nodarbību sākuma. 

15. Sekot nodarbību sarakstam, tā izmaiņām, nodarbību telpu norādēm.

     16. Nodrošināt savā darba vietā kārtību, tīrību.

      17. Saudzēt un rūpēties par tehnikuma inventāru, mācību materiāliem, grāmatām, 

uzskates līdzekļiem, uzņemties personisku materiālo atbildību par visām sev piederošajām un lietošanā nodotajām tehnikuma mantām.
   18. Būt nodrošinātam ar teorētiskām un praktiskām mācībām nepieciešamiem 

piederumiem un instrumentiem. Ievērot personas un darba higiēnu. Valkāt darba apģērbu (higiēnas apģērbu, darba kombinezonu, biroja tērpu u.c.) mācību procesa laikā saskaņā ar konkrētās programmas specifiku.

19. Beidzot nodarbības auditorijā, laboratorijā, darbnīcā vai strādājot tehnikuma 

teritorijā, pilnībā atstāt kārtībā savu darba vietu.

   20.Ievērot un izpildīt visas drošības instrukcijas tehnikuma telpās, darbnīcās, prakses 

vietās, kā arī atsevišķus skolotāju norādījumus darba drošībai.

  21. Atbildēt par savu rīcību, runas kultūru, uzvedību tehnikumā, sabiedrībā, uz ielas.

grupas audzinātājam attaisnojošu dokumentu vai kavējuma apliecinošu dokumentu.

                                       V   Personu  tiesības

22. Izrādīt iniciatīvu zināšanu un prasmju apguvē.
23.  Saņemt motivētu savu zināšanu un uzvedības vērtējumu.

24.  Saņemt informāciju par tehnikuma darbību (izņemot komercnoslēpumus) no 

cilvēkiem, kuri skolā ir atbildīgi par attiecīgo jautājumu.

25.  Pilnībā iepazīties ar tehnikuma darbību un atbilstošo programmu 

reglamentējošiem dokumentiem.

26.  Saņemt skolotāja palīdzību konsultācijās mācību vielas apguvē .
27.  Izteikt savus priekšlikumus un ieteikumus mācību un audzināšanas darba 

uzlabošanai tehnikumā.

28.  Brīvā, pieklājīgā formā izteikt savas pamatotas pārdomas par trūkumiem mācību 

darb.

29.  Pārpratumu vai neskaidrību gadījumā saņemt pamatojumu tam.
                                    VI   Personu atskaitīšana

30. Izglītojamo atskaita no tehnikuma ar direktores rīkojumu pēc izglītības programmas  pilnīgas apguves.

31. Izglītojamais pēc izglītības programmas pilnīgas apguves saņem atbilstošu izglītības dokumentu saskaņā ar Profesionālās izglītības likumu . 

32. Izglītojamam personīgi pārtraucot mācību programmas apguvi, t.sk. neattaisnoti kavējot vairāk par 10% no mācību programmas, viņš/viņa iesniedz iesniegumu informācijas centrā par atskaitīšanu no programmas, pēc kura direktore ar rīkojumu atskaita no programmas un informē par to VIAA.

Direktore
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Latvijas Valsts
prezidenta kanceleja







